
 

 

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 

специалиста по антитеррористической защищенности и безопасности 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет должностные обязанности, права и 

ответственность специалиста по антитеррористической защищенности и безопасности.  

1.2. Специалист по антитеррористической защищенности и безопасности относится к 

категории специалистов. 

1.3. На должность специалиста по антитеррористической защищенности и безопасности 

принимается лицо, имеющее среднее профессиональное образование - программы подготовки 

специалистов среднего звена и дополнительное профессиональное образование - программы 

повышения квалификации в области обеспечения антитеррористической защищенности 

объектов (территорий) или среднее профессиональное образование (непрофильное) - 

программы подготовки специалистов среднего звена и дополнительное профессиональное 

образование - программы профессиональной переподготовки в области обеспечения 

антитеррористической защищенности объектов (территорий). 

1.4. Специалист по антитеррористической защищенности и безопасности должен знать: 

– Законодательство РФ в области противодействия терроризму, нормативные правовые 

акты, регламентирующие антитеррористическую защищенность объектов (территорий), 

охранную деятельность и обеспечение пожарной безопасности 

– Перечень информации ограниченного распространения, порядок обращения с ней, а 

также ответственность за разглашение такой информации 

– Перечень сведений, составляющих государственную тайну, а также ответственность за 

нарушение законодательства РФ о государственной тайне 

– Нормативные правовые акты, регламентирующие ответственность за нарушение 

требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) либо 

воспрепятствование деятельности по выполнению или обеспечению требований к 

антитеррористической защищенности объектов (территорий) 

– Методические рекомендации, своды правил, национальные стандарты по обеспечению 

антитеррористической защищенности объектов (территорий) 

– Основные программы работы с коммуникационной техникой, информационные 

системы 

– Сведения о форме собственности, владельце (руководителе) объекта (территории), 

видах деятельности организации, режиме работы объекта, о зонах свободного и 

ограниченного доступа, характеристика местности в районе расположения объекта 

(территории), конструктивные и технические характеристики объекта (территории) 

– Максимально возможное количество работников и посетителей на объекте 

(территории) 

– Потенциально опасные участки, совершение террористического акта на которых может 

привести к возникновению чрезвычайных ситуаций с опасными социально-экономическими 

последствиями 

– Уязвимые места и критические элементы объекта (территории), совершение 

террористического акта на которых может привести к прекращению его функционирования в 

целом, повреждению или аварии на нем 

– Порядок и сроки разработки документов, издаваемых в ходе категорирования и 

паспортизации объекта (территории), формы акта обследования и паспорта безопасности 

– Перечень прилагаемых к акту обследования и категорирования объекта (территории) 

документов 

– Основания для актуализации паспорта безопасности объекта (территории) 



 

 

– Порядок разработки документов, издаваемых в ходе выработки мер по обеспечению 

антитеррористической защищенности объекта (территории) 

– Перечень информации ограниченного распространения, порядок обращения с ней, а 

также ответственность за разглашение такой информации 

– Основные программы работы с коммуникационной техникой, информационные 

системы 

– Основные технические характеристики и принципы работы инженерно-технических 

средств обеспечения безопасности объекта (территории), правила их эксплуатации 

– Меры по физической защите и пожарной безопасности объекта (территории) 

– Критерии оценки способов и методов совершения террористических актов 

– Способы защиты и действия в условиях угрозы совершения или при совершении 

террористического акта 

– Положение (инструкция) об организации пропускного и внутриобъектового режима на 

объекте (территории) 

– План эвакуации находящихся на объекте (территории) лиц в случае получения 

информации об угрозе совершения или о совершении террористического акта 

– Рекомендации по действиям при обнаружении подозрительного предмета, который 

может оказаться взрывным устройством, и возникновении иных угроз террористического 

характера 

– Порядок установления уровней террористической опасности, предусматривающий 

принятие дополнительных мер по обеспечению безопасности личности, общества и 

государства 

– Основные виды и общие характеристики взрывных устройств, взрывоопасных 

предметов и взрывчатых веществ, оружия (боеприпасов), способы их перемещения, 

маскировки и применения, критерии их выявления 

– Основные виды и общие характеристики токсичных химикатов, отравляющих веществ 

и патогенных биологических агентов, критерии их выявления 

– Способы защиты и действия в случае применения на объекте (территории) токсичных 

веществ, химикатов, отравляющих веществ и патогенных биологических агентов, взрывчатых 

веществ, оружия, боеприпасов, других опасных предметов и веществ 

– Режимы усиления противодействия терроризму 

– Порядок обеспечения усиления охраны объекта (территории) и допуска на объект 

(территорию) при угрозе совершения или совершении террористического акта на объекте 

(территории) 

– Порядок подготовки помещений для работы штаба контртеррористической операции; 

оповещения и сбора специалистов, способных быть проводниками или консультантами для 

прибывающих подразделений оперативных служб; представления необходимых документов 

– Порядок организации эвакуации работников и посетителей объекта (территории) и 

вывода из работы основного технологического оборудования 

– Порядок оказания первой помощи 

1.5. Специалист по антитеррористической защищенности и безопасности в своей 

деятельности руководствуется: 

- уставом организации; 

- настоящей должностной инструкцией; 

- приказами главного врача;  

- локальными нормативными актами организации. 

1.6. Специалист по антитеррористической защищенности и безопасности подчиняется 

главному врачу. 

1.7. В период отсутствия специалиста по антитеррористической защищенности и 

безопасности (отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет работник, назначенный в 



 

 

установленном порядке, который приобретает соответствующие права и несет 

ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных 

на него в связи с замещением. 

 

2. Должностные обязанности работника 

 

Специалист по антитеррористической защищенности и безопасности исполняет 

следующие обязанности: 

В части проведения категорирования и разработка (актуализация) паспорта безопасности 

объекта (территории): 

2.1. Определение нормативного правового акта, регламентирующего проведение 

категорирования и разработку (актуализацию) паспорта безопасности конкретного объекта 

(территории) с учетом его ведомственной принадлежности (сферы деятельности) 

2.2. Определение перечня организаций, представители (эксперты) которых подлежат 

включению в состав комиссии по категорированию объекта (территории), в том числе 

имеющих право осуществлять экспертизу безопасности объекта (территории) 

2.3. Подготовка запросов в организации по вопросам формирования комиссии по 

категорированию объекта (территории) 

2.4. Рассмотрение поступивших заявлений и документов, обобщение и анализ 

полученной информации 

2.5. Подготовка организационно-распорядительной документации по формированию 

комиссии по категорированию и паспортизации объекта (территории) и ее представление 

руководителю (правообладателю) объекта (территории) 

2.6. Взаимодействие с территориальными органами безопасности, территориальными 

органами МВД РФ и территориальными органами Росгвардии или подразделениями 

вневедомственной охраны войск Росгвардии, территориальными органами МЧС РФ, 

антитеррористической комиссией в субъекте РФ по вопросам обеспечения 

антитеррористической защищенности объекта (территории) 

2.7. Информирование представителей, включенных в состав комиссии по 

категорированию объекта (территории), о порядке работы комиссии и сроках проведения 

категорирования 

2.8. Выявление потенциально опасных участков объекта (территории), совершение 

террористического акта на которых может привести к возникновению чрезвычайных ситуаций 

с опасными социально-экономическими последствиями, и (или) уязвимых мест и критических 

элементов или мест такого объекта (территории), совершение террористического акта на 

которых может привести к прекращению его функционирования в целом, повреждению или 

аварии на нем 

2.9. Работа в составе комиссии по категорированию объекта (территории) при 

обследовании объекта (территории) на предмет определения его антитеррористической 

защищенности 

2.10. Выработка предложений о присвоении категории или подтверждении (изменении) 

ранее присвоенной категории объекту (территории) 

2.11. Определение мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности 

объекта (территории) с учетом присвоенной ему категории 

2.12. Оформление акта обследования и категорирования объекта (территории), 

организация его визирования и утверждения в установленном порядке 

2.13. Сбор (формирование) документации и разработка паспорта безопасности объекта 

(территории) 

2.14. Подготовка сопроводительной документации о согласовании паспорта 

безопасности объекта (территории) для заинтересованных органов (организаций) 



 

 

2.15. Корректировка паспорта безопасности при поступлении замечаний и 

рекомендаций, обеспечение его утверждения 

2.16. Контроль сроков и оснований, предусмотренных нормативным правовым актом, 

регламентирующим проведение категорирования и разработку (актуализацию) паспорта 

безопасности объекта (территории), для проведения актуализации паспорта безопасности 

объекта (территории) 

2.17. Осуществление работ по актуализации паспорта безопасности объекта 

(территории) 

2.18. Обеспечение в пределах своей компетенции защиты сведений, составляющих 

государственную тайну, сведений ограниченного распространения на каждом из этапов 

трудовых действий 

В части осуществления мероприятий, направленных на обеспечение 

антитеррористической защищенности и безопасности объекта (территории): 

2.19. Разработка комплекса организационно-практических и инженерно-технических 

мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности объекта (территории), 

включая мероприятия по физической защите и пожарной безопасности 

2.20. Представление предложений по обеспечению антитеррористической защищенности 

объекта (территории) его руководителю (правообладателю) 

2.21. Исполнение решений руководителя (правообладателя) объекта (территории), 

направленных на обеспечение антитеррористической защищенности объекта (территории) 

2.22. Осуществление периодических проверок (осмотров) зданий, строений, сооружений, 

помещений, территорий, а также потенциально опасных участков и критических элементов, 

систем подземных коммуникаций, стоянок автотранспорта в целях обеспечения мероприятий 

по поддержанию в исправном состоянии инженерно-технических средств, систем охраны, 

бесперебойной и устойчивой связи 

2.23. Взаимодействие с территориальными органами безопасности, территориальными 

органами МВД РФ и территориальными органами Росгвардии или подразделениями 

вневедомственной охраны Росгвардии, территориальными органами МЧС, 

антитеррористической комиссией в субъекте РФ по вопросам обеспечения 

антитеррористической защищенности объекта (территории) 

2.24. Информирование работников объекта (территории) о требованиях к 

антитеррористической защищенности объекта (территории) и содержании организационно-

распорядительных документов в отношении контрольно-пропускного и внутриобъектового 

режимов (при их установлении) на объекте (территории) 

2.25. Разработка порядка эвакуации лиц, находящихся на объекте (территории), в случае 

получения информации об угрозе совершения или о совершении террористического акта и 

обеспечение его утверждения руководителем (правообладателем) объекта (территории) 

2.26. Разработка алгоритмов действий работников (посетителей объекта (территории) 

при установлении уровней антитеррористической опасности, предусматривающих принятие 

дополнительных мер по обеспечению безопасности личности, общества и государства 

2.27. Организация проведения инструктажей и тренировочных занятий с работниками 

объекта (территории) по способам защиты и действиям в условиях угрозы совершения или в 

случае совершения террористического акта 

2.28. Обеспечение в пределах своей компетенции защиты сведений, составляющих 

государственную тайну, сведений ограниченного распространения на каждом из этапов 

трудовых действий 

В части реализации действий при угрозе совершения или совершении террористического 

акта на объекте (территории): 

2.29. Оценка угрозы для работников и посетителей в случае совершения 

террористического акта на объекте (территории) 



 

 

2.30. Информирование руководителя объекта (территории) либо лица, его замещающего, 

об угрозе совершения или о совершении террористического акта на объекте (территории) 

2.31. Выполнение поручений руководителя объекта (территории) по обеспечению 

соответствующего режима усиления противодействия терроризму в целях своевременного и 

адекватного реагирования на возникающие террористические угрозы, предупреждения 

совершения террористических актов, направленных против объекта (территории) 

2.32. Координация действий работников и посетителей объекта (территории) во время 

проведения эвакуации при угрозе совершения или совершении террористического акта на 

объекте (территории) 

2.33. Оказание первой помощи пострадавшим при совершении террористического акта 

на объекте (территории) 

2.34. Оказание содействия подразделениям оперативных служб, прибывающим на 

объект (территорию), выполнение поручений штаба контртеррористической операции 

 

3. Права 

 

3.1. Специалист по антитеррористической защищенности и безопасности юридического 

отдела имеет право: 
 на участие в обсуждении проектов решений руководства организации и вопросов, 

касающихся исполняемых должностных обязанностей. 

 по согласованию с непосредственным руководителем привлекать к решению поставленных 

перед ним задач других работников. 

 запрашивать и получать от работников других структурных подразделений необходимую 

информацию и документы. 

 

4. Ответственность 

 

4.1. Специалист по антитеррористической защищенности и безопасности привлекается к 

ответственности: 

- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, 

предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном 

действующим трудовым законодательством Российской Федерации; 

- за правонарушения и преступления, совершенные в процессе своей деятельности, - в 

порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским 

законодательством Российской Федерации; 

- за причинение материального ущерба - в порядке, установленном действующим 

трудовым законодательством Российской Федерации. 


